TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC

Năm học 2021 - 2022

Tuần thứ 41: Từ ngày 27 tháng 06 năm 2022 đến ngày 03 tháng 07 năm 2022  - Lớp trực tuần: ….
	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	ND phát sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

27/06/2022


	- 8h00: Bàn giao công tác, nghiệp vụ VP các ngày trong tuần xong trước 01/7 (Tp: BGH, các đ/c Nhung, Hán, Liên).

- 8h00: BGH, đ/c Tr.Yến xây dựng TB tuyển sinh lớp 6 năm học 2022-2023 trên web trường.
- 7h30: Tuyển sinh thử nghiệm trực tuyến lớp 6 năm học 2022-2023 (Tp: BGH, các đ/c Thu, Nhung, V.Anh)
	
	
	- BGH, VP trực tại trường.

- 17h00: BC kết quả TS thử nghiệm trực tuyến về PGD theo mẫu trang tính (Tp: BGH, các đ/c Thu, Nhung).
- 14h00: Đ/c Nhung tổng hợp tham gia góp ý dự thảo sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2021/TT-BGDĐT của CB, GV, NV nhà trường -> Nộp về PGD. 
	
	
	

	Ba

28/06/2022


	- 7h30: Đ/c Thu hoàn thành BC số liệu CNTT năm 2021-2022 trên trang tính -> Gửi về PGD.
- 8h00: Đ/c M.Trang dự HN tại HT- HU Gia Lâm 3.22 về công tác biểu dương, khen thưởng.  
	
	
	- BGH, VP trực tại trường.

- 14h00: Mở cửa Thư viện phục vụ bạn đọc (đ/c X.Hương)
	
	
	

	Tư

29/06/2022


	- BGH, VP trực tại trường.

- 9h00: Hoàn thiện hồ sơ tiêu chuẩn về bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp GV (nếu đủ ĐK theo HD) về đ/c V.Anh nhận.
	
	
	- BGH, VP trực tại trường.


	
	
	

	Năm

30/06/2022


	- Đ/c Nhung giao nhận CV tại PGD.
- 8h00: Dự kiến trả hồ sơ gốc lớp 9 năm học 2021-2022 (TP: BGH, GVCN 9, đ/c Nhung, X.Hương).
	
	
	- BGH, VP trực tại trường.


	
	
	

	Sáu

01/07/2022


	- BGH, VP trực tại trường.

- 8h00: Mở cửa Thư viện phục vụ bạn đọc (đ/c X.Hương)
	
	
	- 13h30: Duyệt QT ngân sách năm 2021 tại UB huyện (Tp: Đ/c Quân, V.Anh).
	
	
	

	Bảy

02/07/2022


	- Dự kiến nhận QĐ điều động coi thi THPT năm 2022.
	
	
	- Bảo vệ trực trường.
	
	
	

	Chủ Nhật

03/07/2022


	- Bảo vệ trực trường.
	
	
	- Bảo vệ trực trường.
	
	
	


* Lưu ý:  Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.

